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CAPITULO I
Disposicdes Preliminares

Art. 1°. Este Regulamento editado nos termos das Leis Federais 13.303, de 2016, Lei n°. 10.520
de 2002 e legislacbes municipais pertinentes disciplina o procedimento licitatorio a ser realizado
pela PROHAB — PROGRESSO E HABITACAO DE SAO CARLOS S/A, para contratacio de
obras, servigos, compras e alienacoes.

Art. 2°. O Regulamento tem por objetivo:

I.  Ampliar a eficiéncia nas contratacdes publicas e a competitividade entre os licitantes e
fornecedores em geral, seja de bens ou servicos;
Il.  Diminuir os altos custos e longos prazos de preparacéo para celebracdo de contratos;
I1l.  Assegurar tratamento isondmico entre as licitantes e a selecdo da proposta mais vantajosa
para a realizacdo das obras, servicos ou aquisicdes pretendidos;
IV. A promogdo do desenvolvimento sustentavel.

Art. 3°. As licitacdes e contratagdes realizadas pela PROHAB — PROGRESSO E HABITACAO
DE SAO CARLOS S/A, serdo processadas e julgadas com observancia aos principios da
legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da publicidade, da igualdade, da economicidade e
da eficiéncia administrativa, bem como da vinculacdo ao instrumento convocatorio, do julgamento
objetivo e dos que Ihes sdo correlatos.

Art. 4° Nas licitagbes e contratagdes de que trata este Regulamento, no que couber, serdo
observadas as seguintes diretrizes:

I. O principio da padronizacdo, que imponha compatibilidade de especificacdes técnicas e de
desempenho, observadas, quando for o caso, as condi¢cbes de manutencdo, assisténcia
técnica e de garantia oferecidas;

Il.  Padronizacdo de instrumentos convocatérios e minutas de contratos, previamente
aprovados pela CPL (Comissdo Permanente de Licitacdo);

1. Busca da maior vantagem para a PROHAB - Sédo Carlos (administracdo publica),
considerando custos e beneficios, diretos e indiretos, de natureza econdmica, social e
ambiental, inclusive os relativos a manutencdo, ao descarte de bens e residuos, ao indice
de depreciacdo econémica e a outros fatores de igual relevancia;

IV.  Subdivisdo em tantas parcelas quantas necessarias para aproveitar as peculiaridades do
mercado e a ampliacdo da competitividade, visando a economicidade;

V. Acompanhamento e gestdo contratual que garanta a entrega dos bens ou servicos dentro
das quantidades, prazos e nivel de qualidade previstos.

Art. 5°. Para os fins do disposto neste Regulamento considera-se:

I.  Comissdo Permanente de Licitagdes: unidade responsavel pela preparacdo dos
procedimentos licitatorios.
Il.  Divisdo de Compras e licitagcdes: unidade responsavel pela preparacdo dos procedimentos
licitatorios preliminares de sua competéncia e processos de contratacdo direta;
I1l.  Area Demandante: unidade que solicita a abertura do procedimento licitatdrio, responsavel,
dentre outras atividades previstas neste Regulamento, pela elabora¢do do documento que
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VI.

VII.

VIIIL.

XI.

XII.

XII.

XIV.

XV.

propde a instauracdo do procedimento licitatorio, notadamente o Termo de Referéncia e
Justificativa Técnica quanto a necessidade da contratacao.

Diretoria Financeira: unidade responsavel pela reserva de recursos, analise e definicdo das
formas de pagamento nos procedimentos licitatorios e contratacGes diretas;

Procuradoria Juridica: unidade responsavel por assessorar juridicamente nos processos de
contratacdo, prorrogacOes, alteracdes e extingbes contratuais, bem como nas atividades
relacionadas a processos administrativos punitivos e emisséo de pareceres;

Ata de Registro de Precos: procedimento, precedido de licitacdo, adotado para cadastrar o
menor prego obtido para determinado bem ou servigo, no prazo e condi¢des estabelecidos
no respectivo instrumento convocatério, viabilizando a possibilidade de sua aquisicao
direta na medida das necessidades, sem que esse registro importe em direito subjetivo a
contratacdo de quem ofertou o preco registrado;

Contratacdo Direta: contratacdo celebrada sem realizacdo de processo licitatorio prévio,
incluindo compras, observada as legislacao vigente;

Gestor do Contrato: Empregado da PROHAB — Sdo Carlos expressamente designado para
atuar juntamente com o Gestor Técnico do Contrato.

Fornecedor: pessoa natural, juridica ou qualquer outra entidade a ser contratada pela
PROHAB - Séo Carlos para o fornecimento de bens ou para a execucao de obras ou
Servigos;

Gestor Técnico do Contrato: Diretor da éarea demandante responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato administrativo no &mbito de sua competéncia.
Gestor da Ata de Registro de Precos: Diretor da area demandante que atuara como
responsavel pela gestdo da Ata de Registro de Pregos no &mbito de sua competéncia;
Instrumento Convocatorio ou Edital: ato administrativo normativo, de natureza vinculante,
aprovado pela autoridade competente, contendo as regras para a disputa licitatoria e para a
futura contratacdo;

Matriz de riscos: clausula contratual definidora de riscos e responsabilidades entre as partes
e caracterizadora do equilibrio econémico-financeiro inicial do contrato, em termos de
onus financeiro decorrente de eventos supervenientes a contratacdo, que deverd ser
aprovada pelo Diretor da AREA DEMANDANTE, a partir de pareceres técnicos
elaborados por sua equipe, contendo, no minimo, as seguintes informacdes:

a) Listagem de possiveis eventos supervenientes a assinatura do contrato, impactantes
no equilibrio econdmico-financeiro da avenca, e previsao de eventual necessidade de
celebracdo de termo aditivo quando da sua ocorréncia;

b) Estabelecimento preciso das fracbes do objeto em que haverd liberdade das
contratadas para inovar em solucdes metodoldgicas ou tecnoldgicas, em obrigacGes de
resultado, em termos de modificacdo das solucbes previamente delineadas no anteprojeto
ou no projeto basico da licitacéo;

C) Estabelecimento preciso das fracdes do objeto em que ndo havera liberdade das
contratadas para inovar em solucdes metodoldgicas ou tecnoldgicas, em obrigacGes de
meio, devendo haver obrigacao de identidade entre a execucao e a solucdo pré-definida no
anteprojeto ou no projeto béasico da licitagao.

Autorizagdo de Fornecimento ou AF: documento emitido pela PPROHAB — Sé&o Carlos
por meio do qual se ordena a entrega do produto/bem ou a execucdo da obra ou servico
contratado;

Pesquisa de Precos: procedimento que visa verificar a compatibilidade do preco a ser
contratado com aqueles praticados no mercado.

(%)
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XVI.  Pregoeiro: empregado da PROHAB — S&o Carlos formalmente designado pelo Diretor-
Presidente, com funcédo de processar e julgar as licitacbes na modalidade pregao;

XVII.  Previsdo Orcamentaria: documento interno da PROHAB — S&o Carlos, produzido pela area
responsavel pelo planejamento e controle financeiro, para informar disponibilidade de
recursos orgcamentarios, para efetivacdo de uma contratacao;

XVIII.  Processo Administrativo: conjunto de pecas, pareceres e documentos ordenados que
instrua e consolida determinado assunto e/ou pedido de manifestacdo e/ou de informacao;

XIX.  Solicitacdo de Compra e/ou Servigos: documento interno da PROHAB — S&o Carlos,
destinado a formalizar o pedido de compra ou entrega de servico;

XX.  Termo Aditivo: instrumento elaborado com a finalidade de alterar condic6es estabelecidas
em contratos, convénios ou acordos firmados pela PROHAB — S&o Carlos;

XXI|.  Termo de Referéncia (TR): documento elaborado pela Diretoria da AREA
DEMANDANTE, que contém descricdo detalhada e definigcdo precisa do objeto/servico
que pretende contratar, devendo neste documento estarem estabelecidos os termos pelos
quais o0 servico devera ser prestado ou 0 objeto devera ser entregue;

Art. 6°. No processamento das licitagdes é vedado admitir, prever, incluir ou tolerar, nos atos
convocatorios, clausulas ou condi¢des que:

l. restrinjam ou frustrem o carater competitivo da licitacao;

. estabelecam preferéncias ou distingdes em razdo da naturalidade, da sede ou domicilio
dos licitantes, ou qualquer outra circunstancia impertinente ou irrelevante para o
especifico objeto do contrato.

Art. 7°. A licitacdo ndo sera sigilosa, sendo publicos e acessiveis a todos os interessados 0s atos de
seu procedimento, observadas as cautelas de praxe, ressalvado o sigilo do valor estimado,
conforme previsto no art. 34, da Lei n°® 13.303/16.

CAPITULO 1I
Procedimento Licitatorio Regras Aplicaveis as LicitacGes e Contratos

Art. 8°. A competéncia para autorizar a instauracdo do processo licitatério, de processo de
contratacdo direta, de celebracdo de contrato e termos aditivos € do Diretor-Presidente.

Art. 9°. A PROHAB - Séo Carlos devera, nos termos da lei, adotar praticas de sustentabilidade
ambiental e de responsabilidade social corporativa compativel com o mercado em que atua, em
especial, pela insercdo de requisitos de sustentabilidade ambiental nos processos de contratacao.

Art. 10. O processo de licitacdo de que trata este Regulamento observara as seguintes fases:

l. Preparacéo;

. Divulgacéo;

I1l.  Apresentacdo de lances ou propostas, conforme o modo de disputa adotado;
IV.  Julgamento;

V. Negociacéo;

VI.  Habilitacdo;

VIl.  Recursos;

VIII. Adjudicacao;

IX.  Homologacao.
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Art. 11. A licitacdo e a contratacdo serdo precedidas de prévio planejamento elaborado pela
Diretoria da area demandante.

Art. 12. A fixacdo de critérios ou requisitos de sustentabilidade ambiental, como especificacdo
técnica do objeto, requisito de habilitacdo técnica ou obrigacéo da contratada, desde que motivada,
ndo podera frustrar o carater competitivo da licitacéo.

Art. 13. Estard impedida de participar de licitagdes e de ser contratada pela PROHAB — Sao Carlos
empresa:

l. Cujo administrador ou socio detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital social
seja diretor ou empregado da PROHAB-S&o Carlos;

. Suspensa pela PROHAB-Sao Carlos;

M. Declarada iniddnea pela Unido, por Estado, pelo Distrito Federal ou Municipio de S&o
Carlos, enquanto perdurarem os efeitos da sancao;

IV.  Constituida por socio de empresa que estiver suspensa, impedida ou declarada

inidonea;

V. Cujo administrador seja socio de empresa suspensa, impedida ou declarada inid6nea;

VI.  Constituida por sécio que tenha sido s6cio ou administrador de empresa suspensa,
impedida ou declarada iniddnea, no periodo dos fatos que deram ensejo a san¢éo;

VIl.  Cujo administrador tenha sido s6cio ou administrador de empresa suspensa, impedida
ou declarada iniddnea, no periodo dos fatos que deram ensejo a sancao;

VIII.  Que tiver, nos seus quadros de diretoria, pessoa que participou, em razdo de vinculo de

mesma natureza, de empresa declarada inidonea.

IX.  Paragrafo Unico. Aplica-se a vedagdo prevista no caput:

X. A contratacdo do proprio empregado ou dirigente, como pessoa fisica, bem como a
participacdo dele em procedimentos licitatorios, na condicdo de licitante;

XI. A quem tenha relacdo de parentesco, até o terceiro grau civil, com:
a) dirigente da PROHAB-Séo Carlos:
b) empregado da PROHAB-S&ao Carlos cujas atribui¢des envolvam a atuacdo na

area responsavel pela licitacdo ou contratacao;

C) autoridade do ente publico a que a PROHAB-S&o Carlos esteja vinculada.

XIl.  Cujo proprietario, mesmo na condicdo de socio, tenha terminado seu prazo de gestao
ou rompido seu vinculo com a PROHAB-S&o Carlos ha menos de 6 (seis) meses.

Secéo |
Fase Interna

Planejamento

Art. 14. Identificada a necessidade de determinado objeto e listados os resultados esperados e 0s
requisitos necessarios e suficientes ao seu atendimento, a DIRETORIA DA AREA
DEMANDANTE devera:

l. Avaliar as alternativas internas para atendimento da demanda, quantificando,
valorando e avaliando cada uma delas;

1. N&o havendo ou ndo sendo conveniente a adogdo de alternativa interna, estudar as
solugdes existentes no mercado (inclusive com consultas a outros entes publicos),
guantificando, valorando e avaliando cada uma delas;

. Ponderar as solugdes existentes, optando, justificadamente, pela mais vantajosa.
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Art. 15. Definida a solugao que melhor atendera a necessidade da PROHAB — Sdo Carlos, a
DIRETORIA DA AREA DEMANDANTE elaborara diligentemente o Termo de Referéncia,
conforme o caso, observados, dentre outros, os seguintes cuidados:

devera realizar detalhamento das condi¢des de execucdo da demanda, de modo a
permitir ao interessado a exata compreensao do objeto e dos direitos e obrigacGes a
serem assumidos em caso de contratacao;

deverd parcelar o objeto em tantas parcelas quantas forem necessarias ao
aproveitamento das peculiaridades de mercado, visando a ampla competicdo e a
economicidade da contratagéo, ressalvados os casos de indivisibilidade do objeto, de
prejuizo ao conjunto, ou de perda de economia de escala;

ndo podera prever requisitos ou condi¢fes que venham a restringir injustificadamente
a competicdo ou a direcionar a licitacdo.

Paragrafo unico. O Termo de Referéncia deve conter no minimo as seguintes informacdes:

V.
V.
VI.
VII.
VIII.
IX.
X.
XI.
XII.
XIII.
XIV.
XV.

Definicdo do objeto;

Especificacdes técnicas e quantitativas;

Regime de execucdo (precos unitarios, valor global, etc.);
Prazo de vigéncia;

Prazo de execucdo, no caso de aquisicao de servicos ou obras;
Prazo de entrega e/ou instalagdo, no caso de aquisi¢éo de bens;
Forma de recebimento dos servicos;

Manutengéo e periodicidade (se houver);

Informacdo sobre a ordem de inicio de servigos;

Forma e prazo de pagamento;

indice de reajuste, fonte e justificativa;

Penalidades;

Critério de julgamento da proposta comercial,

Capital social;

indice contabil.

Art. 16. O Termo de Referéncia deverad ser submetido a area financeira para validacdo e/ou
orientacdo quanto as condicdes de faturamento e pagamento, quando as mesmas ndo se
enquadrarem nos padrdes previamente definidos pela Prohab — Sdo Carlos.

Preparacéao

Art. 17. A fase preparatoria da contratacéo devera atender os seguintes atos:

Abertura de processo, através de solicitacdo expressa da Diretoria demandante, que

deveréa conter os seguintes documentos:

a) Definicdo do objeto;

b) Justificativa da contratacao;

C) Termo de Referéncia que contenha todos os elementos necessarios e suficientes
para caracterizagéo do objeto, prazos, termos e condi¢Oes para execucao.

Aprovacio da DIRETORIA da AREA DEMANDANTE.

(%)
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Art. 18. O procedimento licitatorio devera ser proposto pela DIRETORIA DA AREA
DEMANDANTE, por meio de abertura de Processo Administrativo junto ao setor de expediente,
no qual deverdo inserir a Justificativa Técnica, 0 Termo de Referéncia e a aprovagdo do merito
pelo Diretor da DIRETORIA DA AREA DEMANDANTE.

Art. 19. Na fase de preparacao do procedimento licitatorio devem ser elaborados os atos, expedidos
0s documentos necessarios para caracterizagao do objeto a ser contratado e definidos os parametros
do certame, tais como:

l. Definicdo do objeto;

Il. Justificativa da contratacao;

I1l.  Solicitagdo da Contratacdo e Previsdo Orcamentaria (exceto para 0s Registros de
Precos), com preco de referéncia, remuneragéo ou prémio.

IV.  Requisitos de conformidade das propostas;

V. Clausulas que devem constar do contrato, inclusive as referentes a sanc6es e, quando
for o caso, prazos de fornecimento;
VI.  Procedimento da licitacdo, com a indicacdo do regime ou da forma de execucéo, do

modo de disputa e do critério de julgamento.
VII.  Justificativa para:

a) A fixacdo dos fatores de ponderacao na avaliacao das propostas técnicas e de preco,
quando escolhido o critério de julgamento por técnica e preco;

b) A indicacdo de marca ou modelo, quando for o caso;

c) A exigéncia de amostra, quando for o caso; e

d) A exigéncia de certificacdo de qualidade do produto ou do processo de fabricacéo,
quando for o caso.

VIII. Indicacéo da fonte de recursos suficientes para a contratacao;

IX.  Termo de Referéncia que contenha conjunto de elementos necessarios e suficientes,
com nivel de precisdo adequado, para caracterizar o objeto da contratacéo;

X. Projeto Basico para a contratacdo de obras e servi¢os de engenharia;

XI.  Justificativa da vantagem da disposi¢éo do objeto da licitagdo em lotes ou parcelas para
aproveitar as peculiaridades do mercado e ampliar a competitividade, desde que a
medida seja viavel técnica e economicamente e ndo haja perda de economia de escala;

XIl.  Instrumento convocatorio;

XI1I.  Minuta da ata de registro de pregos, quando houver;

XIV. Minuta do contrato;

XV. Ato de designacdo da Comissdo de Licitagdo ou do Pregoeiro e da CPL;

XVI. Autorizacao do Diretor Presidente.

Pesquisa de Demanda
Art. 20. Nas licitacBes para Registro de Precos, tratado no presente Regulamento, a DIRETORIA
DA AREA DEMANDANTE realizara a pesquisa de demanda junto aos Entes do Municipio de

Séao Carlos, providenciando a publicacdo do aviso no Diario Oficial do Municipio de Sao Carlos.

8 1°. Os quantitativos encaminhados pelos que demonstrarem interesse em participar do certame
deverdo estar acompanhados das devidas justificativas de sua real necessidade.

8 2°. Nas hipoteses de registro de pregos para uso exclusivo da PROHAB — Sé&o Carlos, ndo sera
necessaria a realizacdo de pesquisa de demanda.
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8§ 3°. Em todos os casos, 0 quantitativo previsto devera ser bem justificado, demonstrando a real
necessidade, mesmo que de forma estimada.

Art. 21. Apos o recebimento dos quantitativos encaminhados pelos participantes, a DITEROIA
DA AREA DEMANDANTE elaborara planilha com os quantitativos para inclusdo no processo
administrativo.

Consulta Técnica

Art. 22. Se apos a identificacdo da necessidade do objeto existirem duvidas tecnicas, a
DIRETORIA DA AREA DEMANDANTE podera realizar a Consulta Técnica, para viabilizar a
elaboracdo definitiva do Termo de Referéncia.

Art. 23. A Consulta Técnica consiste na publicacdo de aviso discriminando o objeto da contratacédo
no Diério Oficial do municipio de Sdo Carlos, com indicacdo do caminho (link) para acesso ao
Termo de Referéncia, disponivel no site da PROHAB — Sdo Carlos na internet, contendo as
diretrizes, a fim de colher subsidios para elaboracdo do Termo de Referéncia definitivo.

Consulta Publica

Art. 24. Identificada a obrigatoriedade de realizacéo de Consulta PUblica, nos termos da Legislacéo
em vigor, a CPL da PROHAB — Séo Carlos sera responsavel pela divulgacao e operacionalizacgéo.

Paragrafo unico: Havendo necessidade de um conhecimento mais apurado do objeto licitado ou
do mercado especifico, sempre que a relevancia, pertinéncia e complexidade do objeto assim o
recomendarem, podera ser realizada Consulta Piblica por solicitagio da DIRETORIA DA AREA
DEMANDANTE, no intuito de recolher subsidios para o objeto.

Art. 25. Recebida a solicitacdo mencionada no paragrafo Unico do artigo anterior, a CPL da
PROHAB - Séo Carlos tomaréa as providéncias para a divulgacdo do Edital de Consulta Publica,
sendo responsavel pelo recebimento de questionamentos/sugestfes dos interessados, repasse a
DIRETORIA DA AREA DEMANDANTE e posterior divulgacio das respectivas respostas.

Art. 26. Ao final da consulta pablica a DIRETORIA DA AREA DEMANDANTE devera avaliar
0s questionamentos/sugestbes técnicas recebidas e, se for o caso, providenciar as alteracdes/ajustes
necessarios no Termo de Referéncia para dar inicio ao procedimento licitatorio.

Pesquisa de Precos

Art. 27. Recebido o Processo Administrativo, devidamente instruido com Justificativa Técnica e
Termo de Referéncia, a DIRETORIA DA AREA DEMANDANTE ou a DIVISAO DE
COMPRAS E LICITACOES iniciara as providéncias para a realizacdo da Pesquisa de Precos, a
fim de obter o valor estimado da futura contratacao.

Art. 28. A Pesquisa de Precos para a aquisicdo de bens e contratacdo de servicos em geral
consistird, inicialmente, em consulta ao banco de precos de referéncia mantido pela Prefeitura do
Municipio de Sdo Carlos, em existindo e, caso este exista que contemple inteiramente as
necessidades e peculiaridades do objeto.
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8 1°. Na hipétese de inexisténcia do bem ou servico que se pretende adquirir ou contratar no banco
de precos de referéncia mantido pela Prefeitura do Municipio de Sdo Carlos, bem como na hipotese
de incompatibilidade de sua especificacdo técnica com aquela que serve de base para a composicao
do banco, desde que devidamente caracterizadas, fica autorizada a utilizagdo dos seguintes
parametros para a realizagdo da Pesquisa de Precos:

l. Pesquisa publicada por instituicdo renomada na formacao de pregos, inclusive por
meio eletrénico, desde que contenha a data e hora de acesso;

. Bancos de precos praticados no &mbito da Administracdo Publica;

1. ContratacGes similares de entes publicos, em execucao; ou

IV.  Multiplas consultas diretas ao mercado.

8§ 2°. Na contratagdo de servicos, o preco de referéncia da médo de obra podera considerar o valor
do piso salarial da categoria profissional correspondente.

8§ 3°. Excepcionalmente, mediante justificativa, nas hipoteses dos incisos Il e IV do 8§ 1° deste
artigo, sera admitida a pesquisa com menos de trés precos ou fornecedores.

8§ 4°, As consultas poderdo ser realizadas por qualquer meio de comunicacao e, na hipotese de
serem informais, deverdo ser certificadas pelo funcionario da PROHAB — Sédo Carlos responsavel,
que apontard as informacdes obtidas e as respectivas fontes.

§ 5% A Pesquisa de Precos, a critério da Comissdo Permanente de Licitagdo/Pregoeiro ou da
autoridade competente para autorizar a contratacdo, devera ser repetida sempre que necessaria a
preservacao do interesse publico, considerados o tempo decorrido, a sazonalidade de mercado ou
outras condicOes econdmicas especificas.

Art. 29. A consulta a ser realizada junto as empresas atuantes no respectivo mercado serdo
anexados o Termo de Referéncia e o(s) modelo(s) de planilha(s) de precos formulado(s) pela
DIRETORIA DA AREA DEMANDANTE.

§ 1°. Podera ser solicitado as empresas pesquisadas que fornecam esclarecimentos necessarios a
melhor definicdo do objeto a ser licitado e a elaboracdo do edital, tais como requisitos técnicos e
certificacOes essenciais a execucdo do objeto licitado, bem como indices de reajuste e normas
coletivas adotadas.

§ 2°. O prazo para a apresentacao de cotacOes pelas empresas consultadas sera publicado no site
da PROHAB - S&o Carlos DIVISAO DE COMPRAS E LICITACOES, de acordo com a
complexidade do objeto e da(s) planilha(s) a ser(em) preenchida(s), podendo ser prorrogado a seu
critério.

Art. 30. A DIVISAO DE COMPRAS E LICITAGCOES devera anexar ao Processo Administrativo
as consultas realizadas e as respostas obtidas na Pesquisa de Pregos.

8 1°. Nas hipdteses em que forem recebidas cotagdes discrepantes entre si, o(s) responsavel(is)
pela realizacdo da Pesquisa de Precos devera(do) se certificar da correta compreensdo, pelas
empresas consultadas, do objeto licitado, podendo disponibilizar novo prazo para que estas possam
sanear seus orgamentos.
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8§ 2°. Se as discrepancias referidas no paragrafo anterior ainda assim permanecerem, deverao ser
fixados os critérios para a sele¢do dos orcamentos formadores do valor estimado da licitacdo, sendo
justificados no Processo Administrativo exclusdes ou ajustes dos valores orgados, sendo possivel,
nestes casos, atribuicdo de pesos quando imprescindiveis para a maior realidade da Pesquisa de
Precos.

Art. 31. O valor estimado da contratacdo serd sigiloso, facultando 8 PROHAB — S&o Carlos,
mediante justificativa na fase preparatoria, conferir publicidade ao valor estimado do objeto da
licitagdo, sem prejuizo da divulgacdo do detalhamento dos quantitativos e das demais informacoes
necessarias para a elaboracédo da proposta.

8 1°. Na hipotese em que for adotado o critério de julgamento por maior desconto, o valor estimado
da contratagdo deixara de ser sigiloso e devera constar do instrumento convocatorio.

8 2°. No caso de julgamento por melhor técnica, o valor do prémio ou da remuneracéo sera incluido
no instrumento convocatorio.

8 3° A informacéo relativa ao valor estimado do objeto da licitacdo, ainda que tenha caréater
sigiloso, serd disponibilizada aos 6rgdos de controle externo e interno, devendo a PROHAB — S&o
Carlos registrar em documento formal sua disponibilizacéo a estes 6rgaos, sempre que solicitado.

Art. 32. Caso se verifique, apos a realizagdo da Pesquisa de Pregos, a necessidade de se alterar o
Termo de Referéncia, A DIRETORIA DA AREA DEMANDANTE providenciara as devidas
alteracdes e, caso haja impacto financeiro, devera formular nova Pesquisa de Precos.

Art. 33. Apos a realizacio da Pesquisa de Precos a DIRETORIA DA AREA DEMANDANTE,
devera instruir o processo com a “Previsdo Or¢amentaria”, com a prévia reserva dos valores pela
area financeira.

Art. 34. Aprovada a abertura do procedimento licitatorio pelo respectivo Diretor, a DIRETORIA
DA AREA DEMANDANTE encaminhard o processo a Divisdo de Compras e licitacdes para
prosseguimento.

Comissdes de Licitagédo e Pregoeiro

Art. 35. As licitagOes pelos modos aberto ou fechado serdo processadas e julgadas por comissao
ou Pregoeiro, designados para este fim.

§ 1°. A comissdo de que trata o caput sera composta por, no minimo, 3 (trés) membros,
capacitados, empregados da PROHAB — SAO CARLOS.

8 2°. A critério da autoridade competente e mediante justificativa prévia, a qualquer tempo, podera
ser constituida uma Comissao Especial de Licitacdo para processar e julgar um certame especifico,
ficando automaticamente extinta com o atingimento desta finalidade.

§ 3°. Atendidos os requisitos regimentais da PROHAB — SAO CARLOS, aos membros das
Comissdes de Licitacdo e aos Pregoeiros ndo sera concedida gratificagdo especial pelo
desempenho de atividades inerentes a estas funcgdes, visto j& serem funcionarios da propria
PROHAB — Sé&o Carlos ou a la cedidos pela Prefeitura Municipal De S&o Carlos-SP;
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8 4° Os membros das comissdes de licitagdo responderdo solidariamente por todos os atos
praticados, salvo se for consignada posicéo individual divergente, devidamente fundamentada e
registrada na ata em que adotada a decisao.

Art. 36. As licitacbes na modalidade de pregéo serdo processadas e julgadas por um Pregoeiro,
auxiliado por uma Equipe de Apoio, todos designados por ato formal da autoridade competente.

Art. 37. Compete as Comissdes de Licitacdo e ao Pregoeiro e Equipe de Apoio:

I.  Receber, examinar e julgar as propostas e documentos de habilitacdo conforme requisitos
e critérios estabelecidos no instrumento convocatorio;
Il.  Receber e processar os recursos em face das suas decisoes;
[1l.  Dar ciéncia aos interessados das suas decisoes;
IV.  Encaminhar os autos da licitacdo a autoridade competente para deliberacéo;
V. Propor a autoridade competente a instauracdo de processo administrativo punitivo,
objetivando a aplicacdo de sancdes.

Paragrafo Gnico: E facultado & Comissdo de Licitacio e ao Pregoeiro, em qualquer fase do certame,
promover as diligéncias que entender necessérias, adotando medidas de saneamento destinadas a
esclarecer informac0es, corrigir impropriedades meramente formais na proposta, documentacao
de habilitacdo ou complementar a instrucéo do processo.

Participacdo em Consorcio

Art. 38. Quando permitida na licitacdo a participacdo de empresas em consércio, observar-se-ao
as seguintes normas:

I. Comprovacdo do compromisso publico ou particular de constituicdo de consércio,
subscrito pelos consorciados;

Il. Indicacdo da empresa responsavel pelo consércio que deverd atender as condicbes de
lideranca, obrigatoriamente fixadas no edital,

I11. Apresentacdo dos documentos exigidos nos arts. 43 a 47 deste Regulamento por parte de
cada consorciado, admitindo-se, para efeito de qualificacdo técnica, o somatdrio dos
quantitativos de cada consorciado, e, para efeito de qualificagdo econdmico- financeira, 0
somatorio dos valores de cada consorciado, na proporcao de sua respectiva participacéo,
podendo a PROHAB — SAO CARLOS estabelecer, para 0 consorcio, um acréscimo de até
30% (trinta por cento) dos valores exigidos para licitante individual, inexigivel este
acréscimo para 0s consorcios compostos, em sua totalidade, por micro e pequenas
empresas assim definidas em lei;

IV. Impedimento de participacdo de empresa consorciada, na mesma licitacdo, através de mais
de um consércio ou isoladamente;

V. Responsabilidade solidaria dos integrantes pelos atos praticados em consorcio, tanto na
fase de licitagdo quanto na de execucdo do contrato.

8 10 No consorcio de empresas brasileiras e estrangeiras a lideranca cabera, obrigatoriamente, a
empresa brasileira, observado o disposto no inciso Il deste artigo.

8 20 O licitante vencedor fica obrigado a promover, antes da celebracéo do contrato, a constituicao
e 0 registro do consorcio, nos termos do compromisso referido no inciso | deste artigo.

Preferéncias nas Aquisi¢des e Contratacgdes
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Art. 39. Serdo concedidas as microempresas, empresas de pequeno porte e sociedades
cooperativas, qualificadas e enquadradas na Legislacdo em vigor, na forma estabelecida neste
Regulamento.

Art. 40. Havendo alguma restricio na comprovacdo da regularidade fiscal em relacdo as
microempresas, empresas de pequeno porte e sociedades cooperativas, qualificadas nos termos da
Lei Complementar n® 123/06, enquadradas no artigo 34 da Lei n® 11.488, de 2007, serd assegurado
0 prazo de 05 (cinco) dias Uteis para a regularizacdo da documentacdo, prorrogaveis por igual
periodo, a critério da PROHAB — SAO CARLOS, nos termos do art. 43, § 1°, da LC n® 123/2006
alterado pela Lei Complementar n° 147 e 155, de 07 de agosto de 2014. (alterar redacdo com a
nova legislacdo).

8 1°. A ndo regularizagdo da documentacdo, no prazo previsto no caput deste artigo, implicara na
inabilitacdo da microempresa ou empresa de pequeno porte, sem prejuizo das sangdes previstas no
instrumento convocatério, devendo a PROHAB — SAO CARLOS convocar os licitantes
remanescentes, na ordem de classificacdo, para a analise de sua habilitacdo e prosseguimento do
certame.

82°. Dadas as peculiaridades do pregéo eletrénico, em ocorrendo a constatagdo da apresentacao
de documentacdo com restricdo por microempresa, empresa de pequeno porte e sociedades
cooperativas, qualificadas nos termos da Lei Complementar n® 123/06, enquadradas no artigo 34
da Lei n®11.488, de 2007, assim qualificada nos termos da Lei Complementar Federal n® 123, de
2006, a sessdo devera ser suspensa, concedendo-se 0 prazo previsto no caput do artigo 41 deste
regulamento para regularizacdo, de forma a possibilitar sua retomada, apds o decurso deste prazo,
salvo se o préprio sistema conduzir a tratamento diferenciado.

83°. Esgotado o prazo sem o cumprimento da providéncia, o pregoeiro inabilitara a licitante, dando
prosseguimento ao certame, sem prejuizo das sangdes cabiveis, conforme disposto na legislacdo
vigente.

Art. 41. Nas licitacOGes sera assegurada, como critério de desempate, preferéncia de contratacao
para as microempresas e empresas de pequeno porte.

Exigéncias de Habilitacao

Art. 42. Para a habilitacdo sera exigida das licitantes, exclusivamente, documentacdo relativa a:
I. Habilitacdo juridica;
I. Qualificacdo técnica;
I11. Qualificagdo econdmico-financeira;
IV. Regularidade fiscal.

Habilitacdo Juridica

Art. 43. A documentagdo relativa a habilitagdo juridica, conforme o caso consistira em:
I.  Cédula de identidade, no caso de pessoa fisica;
Il.  Registro comercial, no caso de empresa individual;
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1. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais, sendo que, no caso de sociedades por acles, devera se
fazer acompanhar da ata de eleigéo de seus administradores;

IV. Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de ato formal de
designacéo de diretoria em exercicio;

V.  Decreto de autorizacdo ou equivalente, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira
em funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizacéo para funcionamento expedido
pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

Qualificacdo Técnica

Art. 44. A documentagdo relativa a qualificacdo técnica limitar-se-a:

I. Ao registro ou a inscricao na entidade profissional competente;

II. A comprovacdo de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da licitacdo, e indicacdo das instalacdes,
do aparelhamento e do pessoal técnico adequados e disponiveis para a realizagdo do objeto
da licitacdo, bem como da qualificacdo de cada um dos membros da equipe técnica que se
responsabilizard pelos trabalhos;

I11. A prova de atendimento de requisitos previstos em lei especial, quando for o caso;

IV. Prova de requisitos de sustentabilidade ambiental, quando couber.

8 1°. No caso das licitagdes pertinentes a obras e servicos, a comprovacdo da aptidao referida no
inciso Il deste artigo sera feita por atestados fornecidos por pessoas juridicas de direito pablico ou
privado, devidamente registrados nas entidades profissionais competentes, se houver, suficientes
para comprovar a aptiddo da licitante.

§ 2°. A exigéncia relativa a capacitacdo técnica limitar-se-4 a apresentacdao pela licitante de
Atestado de Capacidade Técnica por execucdo de obra ou servico de caracteristicas semelhantes
as do objeto da licitacdo, limitadas estas exclusivamente as parcelas de maior relevancia ou valor
significativo do objeto da licitacdo, conforme previsto no instrumento convocatorio.

8 3°. As parcelas de maior relevancia técnica e de valor significativo mencionadas no paragrafo
anterior serdo definidas no instrumento convocatorio, podendo, conforme o caso, ser exigida uma
experiéncia correspondente a até 50% (cinquenta por cento) de tais parcelas, sendo admitida a
somatoria de atestados, conforme instrumento convocatorio.

§ 4°. Os profissionais indicados pela licitante para fins de comprovacdo da capacitagcdo técnica
deverdo participar da execucdo do contrato, admitindo-se a substituicdo por profissionais de
experiéncia equivalente ou superior, desde que aprovada previamente pela PROHAB — SAO
CARLOS.

Qualificacdo Econémico-Financeira

Art. 45. A documentagdo relativa a qualificagcdo econémico-financeira limitar-se-a:
I.  Balango patrimonial e demonstracdes contabeis do ultimo exercicio social, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacdo financeira da empresa, vedada
a sua substituicdo por balancetes ou balangos provisorios, podendo ser atualizados por
indices oficiais quando encerrado h4 mais de 3 (trés) meses da data de apresentacdo da
proposta;
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Il.  Certiddo negativa de pedido de faléncia, concordata e/ou recuperacdo judicial ou
extrajudicial expedidas pelo distribuidor da sede da pessoa juridica em data ndo superior a
60 (sessenta) dias da data da abertura da licitacdo, se outro prazo ndo constar do
documento;

I1l.  Garantia, nas mesmas modalidades e critérios previstos no art. 70, 81° da Lei 13.303/16,
limitada a 1% (um por cento) do valor estimado do objeto da contratacao.

8 1°. A comprovacéo da boa situacéo financeira da empresa sera feita de forma objetiva, por meio
de célculo de indices contabeis previstos no instrumento convocatorio e devidamente justificados
no processo administrativo da licitacdo, vedada a exigéncia de indices e valores nao usualmente
adotados.

8 2°. A exigéncia constante no § 1° limitar-se-4 a demonstracdo da capacidade financeira do
licitante com vistas aos compromissos que tera que assumir, vedada a fixacao de valores minimos
de faturamento anterior, indices de rentabilidade ou lucratividade.

§ 3°. A PROHAB — SAO CARLOS, nas compras para entrega futura e na execugdo de obras e
servicos, podera estabelecer, no instrumento convocatorio, a exigéncia de patrimonio liquido
minimo ou capital social minimo, como dado objetivo de comprovacdo da qualificagdo
econémico-financeira das licitantes e para efeito de garantia ao adimplemento do contrato a ser
celebrado.

8§ 4°. O patriménio liquido minimo ou capital social minimo a que se refere o § 3° ndo podera
exceder a 10% (dez por cento) do valor estimado da contratacdo, devendo a comprovacao ser feita
relativamente a data da apresentacdo da proposta, na forma da lei, admitida a atualizacdo por
indices oficiais.

Regularidade Fiscal
Art. 46. A documentagcdo relativa a regularidade fiscal consistira em:

I. Prova de inscrigdo no CNPJ ou CPF, conforme o caso;

Il. Prova de regularidade com a Fazenda Federal e o INSS, mediante a apresentacdo da
Certiddo Negativa de Débitos relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido;

I1l. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS),
mediante a apresentacdo do Certificado de Regularidade do FGTS (CRF);

IV. Prova da regularidade com a Fazenda Publica do Estado, mediante a apresentacdo da
Certidao Negativa de Débitos Tributérios e de Divida Ativa Estadual;

V. Prova de regularidade com a Fazenda do Municipal, mediante a apresentacdo de Certidao
Negativa de Débitos Mobiliarios;

VI.Prova de regularidade com débitos trabalhistas, mediante a apresentacdo de Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas.

Parégrafo Unico. A licitante com sede fora do Municipio de Séo Crlos - e que ndo esteja cadastrada
como contribuinte neste Municipio - devera apresentar declaracdo, firmada pelo representante
legal, sob as penas da Lei, do ndo cadastramento e de que nada deve a Fazenda do Municipio de
Sdo Carlos, relativamente aos tributos relacionados com a prestacdo licitada.

Disposicoes Gerais Sobre Habilitagdo
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Art. 47. Os documentos necessarios a habilitacdo poderdo ser apresentados em original, por
qualquer processo de cOpia autenticada por cartorio competente ou por servidor da administracdo
que seja empregado da PROHAB — SAO CARLOS, membro da comissdo Permanente de licitacdo
ou pregoeiro ou ainda membro da Divisdo de Compras e licitagdes em apoio, por publicagdo em
orgdo da imprensa oficial ou obtidos pela internet em sitios oficiais do 6rgdo emissor.

8 1°. Os documentos de habilitacdo poderdo ser substituidos, total ou parcialmente, pelo Registro
Cadastral do SICAF.

8 2°. As empresas estrangeiras atenderdo, nas licitagdes internacionais, as exigéncias de
habilitacdo mediante documentos equivalentes, autenticados pelos respectivos consulados e
traduzidos por tradutor juramentado.

Art. 48. A habilitacdo atendera ainda as seguintes disposi¢oes:

I.  Osdocumentos de habilitacdo serdo exigidos apenas da licitante vencedora, exceto no caso
de inversdo de fases;
Il.  No caso de inversdo de fases, somente serdo abertos os envelopes e julgadas as propostas
dos licitantes previamente habilitados;
I1l.  Poderdo ser exigidos requisitos de sustentabilidade ambiental,
IV.  Poderé ser solicitada a comprovacdo da legitimidade dos atestados de capacidade técnica
apresentados, mediante, dentre outros documentos, cdpia do respectivo contrato, enderego
da contratante e local em que foram prestados os servicos.

Elaboracdo, Analise e Aprovacao do Instrumento Convocatorio

Art. 49. O instrumento convocatério deve estabelecer as regras a serem observadas no
procedimento licitatdrio, indicando:

I. O objeto a ser licitado;
Il. A forma de realizacdo do procedimento licitatorio - eletrdnica ou presencial;
I1l. O modo de disputa - aberto, fechado ou com combinacao, os critérios de classificacdo para
cada etapa da disputa e as regras para apresentacao de propostas e de lances;
IV.  Os requisitos de conformidade das propostas;
V.  Oscritérios de julgamento e os critérios de desempate; V1 - a exigéncia, quando for o caso:
a. De marca ou modelo;
b. De amostra;
c. De certificacdo de qualidade do produto ou do processo de fabricacao, se for o caso.
VI. O prazo de validade da proposta;

VII.  Os prazos e meios para apresentacdo de pedidos de esclarecimentos, impugnacdes e
recursos;
VIIl.  Os prazos e condicGes para a entrega do objeto;
IX.  Asformas, condi¢des e prazos de pagamento, bem como o critério de reajuste, quando for
0 caso;

X.  Aexigéncia de garantias e seguros, quando for o caso;
XI.  Os critérios objetivos de avaliacdo do desempenho da contratada, bem como os requisitos
da remuneracdo variavel, quando for o caso;
XIl.  As sancgoes;
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XIIl.  Os prazos para apresentagdo das propostas; e
XIV.  Outras indicacGes especificas do procedimento licitatério.

Paragrafo Unico: Integram o instrumento convocatorio, Como anexos:

I. O termo de referéncia, o anteprojeto, o projeto basico ou executivo, conforme o caso;
Il. A minuta da ata de registro de precos se for o caso;
[1l. A minuta do contrato;
IV.  Planilha da estimativa de demanda, se for o caso;
V.  As especificagcbes complementares e as normas de execucao;
VI.  Modelo de proposta comercial;
VIlI.  Modelo de planilha de formacéo de custos; e
VIIl. A matriz de riscos.

Art. 50. O edital podera exigir, como condi¢cdo de aceitabilidade da proposta, a adequacdo as
normas da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) ou a certificacdo da qualidade do
produto por instituicdo credenciada pelo Sistema Nacional de Metrologia, Normalizagéo e
Qualidade Industrial (Sinmetro).

Art. 51. E vedado constar do instrumento convocatério, excetuando as possibilidades previstas
neste Regulamento e que demandam prévia motivacao, as seguintes disposic¢des:

I. Cléausulas ou condi¢bes que comprometam, restrinjam ou frustrem o carater competitivo e
estabelecam preferéncias ou distingdes em razdo da naturalidade, da sede ou domicilio dos
licitantes, sem prévia motivacao.

Il. Qualquer outra circunstancia impertinente ou irrelevante para o especifico objeto do
contrato;

I11. Exigéncia de comprovacao de atividades ou de aptiddo, com limitacdes de tempo, época,
locais especificos que inibam indevidamente a participacdo na licitaco;

IV. Utilizagdo de qualquer elemento, critério ou fator sigiloso, secreto, subjetivo ou reservado
gue possa, ainda que indiretamente, elidir o principio da igualdade entre os licitantes.

Art. 52. Ap0s elaboragdo da minuta do edital, 0 processo sera encaminhado a PROCURADORIA
JURIDICA DA PROHAB — SAO CARLOS para andlise e parecer, quando for o caso.

Secéo 11
Fase Externa

Publicidade do Instrumento Convocatoério

Art. 53. Aprovada a minuta do edital, saneada a instrucdo do processo e autorizada a abertura pela
autoridade competente, a PROHAB — SAO CARLOS providenciaréa a publicacdo de extrato do
instrumento convocatorio no Diario Oficial do municipio de Sdo Carlos e na internet, com a
divulgacdo da data de realizacdo do certame, respeitados os prazos estabelecidos na Lei Federal n°
13.303/16, devendo indicar, de forma resumida, o objeto da contratacdo, a data e a forma de
apresentacdo das propostas e o endereco eletrdnico em que o instrumento convocatorio pode ser
acessado.

Questionamentos, Impugnagcdes e Alteracdes ao Instrumento Convocatorio
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Art. 54. O Edital estabelecera os requisitos, o prazo e a forma de apresentacgéo, pelos interessados,
de eventuais questionamentos ou impugnacdes as suas disposicdes.

Art. 55. As respostas a questionamentos e a impugnac0es serdo elaboradas pelo Pregoeiro e Equipe
de Apoio na modalidade Pregao ou pela respectiva Comissdo Permanente de Licitagdo nos demais
€asos.

Paragrafo Unico: O Pregoeiro ou a Comissdo Permanente de Licitacdo poderdo solicitar a
Procuradoria Juridica da PROHAB — SAO CARLOS a elaboracdo de parecer para que possa
fundamentar a resposta & impugnacao ou ao questionamento recebido.

Art. 56. O parecer mencionado no paragrafo Unico do artigo anterior devera ser encaminhado, em
prazo habil, ao Pregoeiro ou a Comissao Permanente de Licitacdo, a fim de que possa divulgar a
resposta dentro do prazo estipulado no edital.

Art. 57. Caso se verifique a necessidade de um aprofundamento maior de questdo levantada pelo
guestionamento ou impugnacao, a Procuradoria Juridica da PROHAB — SAO CARLOS
devera solicitar, em prazo habil, ao Pregoeiro ou a Comissao, o adiamento ou a suspensdo da
sessdo publica.

8 1°. O adiamento ou a suspenséo da sessdo publica podera, ainda, ser solicitado, caso se verifique
a necessidade de alteracdo do edital.

§ 2°. Na situagdo mencionada neste artigo, cabera &8 PROHAB — SAO CARLOS tomar as
providéncias necessarias para o adiamento ou a suspensdo da sessao publica, eventual alteracdo
do edital, bem como a divulgacdo da nova data de realizacdo do certame.

Art. 58. Verificada a necessidade de alteracdo do edital e/ou seus anexos, a PROHAB — SAO
CARLOS encaminhara o Processo a DIRETORIA interessada com a matéria questionada, que
tomara as providéncias necessarias, sugerindo novo texto, ou justificando a inalterabilidade.

§ 1°. Havendo alteracGes relevantes, cabera ao Pregoeiro ou a PROHAB — SAO CARLOS avaliar
a necessidade de nova submissdo do Processo a PROCURADORIA JURIDICA para reandlise.

§ 2°. O edital alterado sera divulgado pelos mesmos termos do texto original, reabrindo-se o prazo
inicialmente estabelecido, salvo se a alteracdo efetuada ndo afetar a formulacédo das propostas.
Modo de Disputa Aberto

Art. 59. No modo de disputa aberto, os licitantes apresentardo suas propostas escritas ou eletrénicas
em sessdo publica e, na sequéncia, ofertardo lances e sucessivos, crescentes ou decrescentes,
conforme o critério de julgamento adotado.

Paragrafo unico: O instrumento convocatorio poderd estabelecer intervalo minimo de diferenca de
valores entre os lances, que incidira tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relagéo
a proposta que cobrir a melhor oferta.

Art. 60. Caso a licitacdo pelo modo de disputa aberto seja realizada sob a forma presencial, serdo
adotados, adicionalmente, os seguintes procedimentos:
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I.  As propostas iniciais serdo classificadas de acordo com a ordem de vantagem;

II. A Comissdo de Licitacdo, ou Pregoeiro, convidara individual e sucessivamente 0s
licitantes, de forma sequencial, a apresentar lances verbais, a partir do autor da proposta
menos vantajosa, seguido dos demais; e

I1l. A desisténcia do licitante em apresentar lance, quando convocado, implicara sua exclusao
da etapa de lances e a manutencdo do ultimo preco por ele apresentado, para efeito de
ordenacdo das propostas, exceto no caso de ser o detentor da melhor proposta, hipotese em
que podera apresentar novos lances sempre que esta for coberta.

Art. 61. O instrumento convocatorio podera estabelecer a possibilidade de apresentacédo de lances
intermediarios pelos licitantes durante a disputa aberta.

Paragrafo Gnico: S&o considerados intermediarios os lances:

l. Iguais ou inferiores ao maior ja ofertado, quando adotado o julgamento pelo critério da
maior oferta de preco; ou

Il. Iguais ou superiores ao menor ja ofertado, quando adotados os demais critérios de
julgamento.

Modo de Disputa Fechado

Art. 62. No modo de disputa fechado, as propostas escritas ou eletronicas apresentadas pelos
licitantes serdo sigilosas até a data e hora designadas para a abertura da sessao publica.

Paragrafo Unico: No caso de licitacdo presencial, as propostas deverdo ser apresentadas em
envelopes fechados, que serdo abertos em sessdo publica e ordenadas conforme critério de maior
vantagem.

Combinacdo dos Modos de Disputa

Art. 63. No caso de parcelamento do objeto, cada item ou lote licitado podera adotar um modo de
disputa diverso, aberto ou fechado.

Sessdo Publica

Art. 64. O processamento e o julgamento das licitacdes realizadas pela PROHAB — SAO CARLOS
observardo os critérios definidos no instrumento convocatério, dentro da mais ampla publicidade
e transparéncia, mediante a divulgacéo de seus atos, observando-se, ainda, os deveres de motivagédo
das decis@es proferidas e de prestacdo de contas a quaisquer interessados.

Paragrafo Unico: Os atos da licitacdo serdo divulgados no Diario Oficial do municipio de Séo
Carlos e na internet, sem prejuizo de outros meios de divulgacéo previstos na legislacao vigente,
para acompanhamento por qualquer interessado.

Pregao Eletrénico
Art. 65. As licitagBes promovidas pela PROHAB — SAO CARLOS serdo processadas sob a

modalidade Pregdo, em sua forma eletrdnica, podendo ser adotada, excepcionalmente, a
modalidade pregéo presencial, mediante autorizagdo fundamentada do Diretor-Presidente.
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Art. 66. Cabera ao Pregoeiro conduzir a sessdo publica sistema que venha a complementar.

Art. 67. Na data designada para a abertura da sessdo publica, o Pregoeiro analisara, juntamente
com a Equipe de Apoio, as propostas enviadas pelos interessados.

8§ 1°. O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando aquelas que ndo estejam
em conformidade com os requisitos estabelecidos no instrumento convocatorio;

8 2°. A desclassificacdo de qualquer proposta sera sempre fundamentada e registrada no sistema,
com acompanhamento em tempo real por todos os participantes;

Art. 68. Ultrapassada a analise preliminar das propostas, sera iniciada a fase de lances, na qual os
licitantes competem entre si, ofertando lances, segundo as regras do instrumento convocatorio.

Art. 69. Encerrada a fase competitiva, ordenados os lances e realizados eventuais desempates e
preferéncias previstos na legislacdo o Pregoeiro poderd negociar diretamente com a licitante
melhor classificada visando a reducdo do preco ofertado. Na sequencia convocard a licitante que
ofertou o melhor lance, pelo sistema, a apresentar proposta comercial de acordo com o Gltimo
lance por ele ofertado, e ainda, os documentos habilitatorios estabelecidos no instrumento
convocatorio.

Art. 70. Caberé ao Pregoeiro decidir sobre a aceitacdo da proposta, levando em consideracdo a
manifestacdo da Equipe de Apoio, segundo os critérios de julgamento fixados no instrumento
convocatorio.

8 1° AIlém da manifestagdo emitida pela Equipe de Apoio, o Pregoeiro podera solicitar as
Diretorias competentes, analise e emissdo de manifestacdo por escrito sobre documentos
apresentados pela licitante.

8 2° Na analise da proposta, o Pregoeiro poderd remediar vicios sanaveis, desclassificando,
motivadamente, aquelas em desconformidade com os requisitos e especificagcdes previstos no
instrumento convocatorio.

Art. 71. Podera ser instaurado procedimento de diligéncia, por iniciativa do Pregoeiro e Equipe de
Apoio, visando esclarecer e/ou sanear a instru¢do do processo, devendo estabelecer a forma pela
qual serdo realizadas as diligéncias.

Art. 72. Nas licitaces em que for exigida amostra ou a realizacdo de testes como condicdo de
aceitacdo da proposta, a sessao publica sera suspensa para apresentacdo/realizacdo pela licitante
ofertante do melhor lance.

8 1°. Os procedimentos de amostra ou de testes deverdo ser regulados no Termo de Referéncia.
8 2°. Apos a andlise da amostra, a Equipe Técnica que realizou a andlise emitird manifestacdo

fundamentada, por escrito, sobre a aceitagdo ou rejeicdo da amostra ou dos testes, observados 0s
critérios de julgamento fixados no instrumento convocatorio.
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Art. 73. Recusada a proposta, 0 Pregoeiro tomara as providéncias necessarias a retomada da sessao,
providenciando a desclassificacdo da licitante no sistema e a convocacao da préxima colocada, na
ordem de classificacéo, para negociacgéo do valor ofertado, observadas as regras do edital.

Art. 74. Aceito o prego, o licitante serd convocado pelo Pregoeiro a apresentar, atraves do sistema
eletrbnico, a proposta comercial, de acordo com o valor negociado, e 0s documentos de
habilitacdo, nos termos e no prazo previsto no instrumento convocatorio.

Art. 75. Cabera ao Pregoeiro, com amparo da Equipe de Apoio, decidir sobre a habilitacdo da
licitante observado os requisitos previstos no instrumento convocatorio.

Art. 76. Rejeitada a documentacédo de habilitacdo, o Pregoeiro tomara as providéncias necessarias
a inabilitacdo da licitante no sistema e a convocacdo da proxima colocada, na ordem de
classificacdo, para que apresente sua proposta adequada ao Ultimo lance ofertado, observadas as
regras do edital.

Art. 77. Aceita a documentacdo de habilitacdo, o licitante habilitado serd declarado vencedor,
sendo aberto, pelo sistema, prazo para a manifestacdo motivada, pelos demais licitantes, de sua
intencéo de recorrer.

§ 1°. Admitida pelo Pregoeiro a intencdo de recurso, sera concedido prazo legal a licitante para
que apresente, via sistema, sua razao recursal findado o qual serd automaticamente iniciado igual
prazo para a apresentacdo das contrarrazoes.

§ 2°. O Edital estabelecera os requisitos, o prazo e a forma de apresentacdo das razbes e das
contrarrazdes recursais pelos licitantes.

8§ 3° As razBes e as contrarrazdes recursais serdo encaminhadas a Equipe de Apoio, quando
necessario, para que possa analisa-las, emitindo o respectivo parecer.

8 4°. Nos casos em que 0 Pregoeiro mantiver a sua decisdo, a ata de julgamento do recurso sera
submetida a autoridade competente.

§ 5% O acolhimento do recurso importard na invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

Art. 78. O licitante vencedor devera encaminhar 8 PROHAB — SAO CARLOS, no prazo fixado
pelo Pregoeiro e/ou Edital, todos os documentos exigidos no edital, no original ou cdpia estes com
0s respectivos originais para comprovacdo de autenticidade pela Comissdo Permanente de
Licitacao.

Art. 79. A qualquer tempo, procedimento de diligéncia, destinado a esclarecer ou a complementar
a instrucdo do processo, poderd ser instaurado por iniciativa do Pregoeiro.

8 1°. A diligéncia podera ser realizada in loco, por carta ou e-mail, por contato telefonico, atraves
de consultas a Internet ou ao mercado especifico, ou qualquer outro meio idoneo apto a esclarecer
a davida suscitada.
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8 2°. O registro das diligéncias realizadas in loco devera conter, minimamente, o local, a data e o
horério da visita, 0 nome e a funcdo da(s) pessoa(s) responsavel(is) pelo local vistoriado, bem
como todas as informacdes colhidas.

8 3°. As diligéncias por carta ou e-mail somente poderao ser realizadas ap6s validacdo de seu teor
pelo Pregoeiro, a quem competird seu encaminhamento.

8 4°. A carta ou e-mail enviado e o documento recebido em resposta deverdo ser anexados aos
autos do procedimento licitatério.

8 5°, O registro das diligéncias realizadas por contato telefénico devera conter a indicacdo da data
da ligacdo, nimero de telefone contatado, nome e funcdo da pessoa contatada, bem como de todas
as informagdes colhidas.

8 6° As consultas realizadas pela Internet e as consultas ao mercado especifico, em sede de
diligéncia, deverdo ser anexadas as pastas do procedimento licitatorio, com 0s respectivos
comprovantes.

Pregéo Presencial

Art. 80. As licitagdes na modalidade de Pregdo Presencial observarédo o seguinte procedimento:

I. No dia, hora e local designados, sera realizada sessdo publica para recebimento das
propostas, devendo o interessado, ou seu representante, identificar-se e, se for o caso,
comprovar a existéncia dos necessarios poderes para formulacdo de propostas e para a
pratica de todos os demais atos inerentes ao certame;

Il. Aberta a sessdo, 0s interessados ou seus representantes, apresentardo declaracdo dando
ciéncia de que cumprem plenamente os requisitos de habilitacdo e entregardo os envelopes
contendo a indicacdo do objeto e do preco oferecidos, procedendo-se a sua imediata
abertura e a verificacdo da conformidade das propostas com os requisitos estabelecidos no
instrumento convocatorio;

I11. No curso da sessdo, o autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com precos até
10% (dez por cento) superiores aquela poderdo fazer novos lances verbais e sucessivos, até
a proclamacédo do vencedor;

IV. Né&o havendo pelo menos 3 (trés) ofertas nas condicdes definidas no inciso anterior,
poderdo os autores das melhores propostas, até o maximo de 3 (trés), oferecer novos lances
verbais e sucessivos, quaisquer que sejam 0s precos oferecidos;

V. Para julgamento e classificacdo das propostas, sera adotado o critério de menor preco,
observados os prazos maximos para fornecimento, as especificacdes técnicas e parametros
minimos de desempenho e qualidade definidos no edital;

VI. Encerrada a etapa competitiva por meio da apresentacdo de lances, o Pregoeiro verificara
a incidéncia de eventual direito de preferéncia a ser concedido a licitante enquadrada na
condig@o de microempresa ou empresa de pequeno porte;

VII. Examinada a proposta classificada em primeiro lugar, quanto ao objeto e valor,
cabera ao Pregoeiro decidir motivadamente a respeito da sua aceitabilidade;
VIIL. Encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, o Pregoeiro procedera a

abertura do invélucro contendo os documentos de habilitacdo do licitante que apresentou
a melhor proposta, para verificagcdo do atendimento das condicOes fixadas no edital,

IX. A habilitacdo far-se-4 de acordo com o disposto no instrumento convocatorio e neste
Regulamento;
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X. Verificado o atendimento das exigéncias fixadas no instrumento convocatorio, o licitante
sera declarado vencedor;

XI. Se a oferta ndo for aceitavel ou se o licitante desatender as exigéncias habilitatorias, o
Pregoeiro examinara as ofertas subsequentes e a qualificacdo dos licitantes, na ordem de
classificacdo, e assim sucessivamente, até a apuracao de uma que atenda ao edital, sendo o
respectivo licitante declarado vencedor;

XII. O Pregoeiro deverd intentar negociagdo visando a obtencdo de melhores condigdes
de preco ou qualidade diretamente com o proponente autor da proposta melhor classificada;
XII. Declarado o vencedor, qualquer licitante poderd manifestar imediata e

motivadamente a intencao de recorrer, na forma estabelecida nos artigos 81 e seguintes
deste Regulamento, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

Recursos
Art. 81. Havera fase recursal Unica, apds o encerramento da fase de habilitac&o.

Art. 82. As razbes de recursos deverdo ser apresentadas no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados
a partir da data da publicidade do ato em meio eletrénico ou da lavratura da ata da sessdo, se
presentes todos os licitantes.

Paragrafo Unico: O prazo para apresentacdo de contrarrazdes sera de 05 (cinco) dias Uteis e
comecara imediatamente apds o encerramento do prazo a que se refere o caput.

Art. 83. O recurso sera dirigido a autoridade que praticou o ato recorrido, a qual apreciard sua
admissibilidade, cabendo a esta reconsiderar ou ndo sua decisao no prazo de 05 (cinco) dias Uteis
e fazé-lo subir, quando nédo reconsiderar, & autoridade superior, devidamente informado, devendo
a decisdo final ser proferida dentro do prazo de 05 (cinco) dias Uteis.

Art. 84. Em se tratando de licitacdo na modalidade pregdo, na forma eletronica, a intencdo de
recurso devera ser interposta durante a sessdo publica, de forma imediata e motivada, em campo
préprio do sistema.

Paragrafo unico: Caso ndo haja motivacdo da intencéo de recorrer, o Pregoeiro podera decidir pela
decadéncia do direito de recurso, nos termos do inciso XX, do artigo 4° da Lei Federal n°
10.520/2002.

Art. 85. No caso de pregdo eletronico, sendo aceita a intencdo de recurso no sistema eletrénico,
sera concedido o prazo de 03 (trés) dias Uteis para apresentacdo das razfes do recurso, cabendo
aos demais licitantes, desde logo, querendo, apresentarem contrarrazées em igual nimero de dias.
Recebidas as razdes e contrarrazdes cabera a PROHAB — SAO CARLOS decidir sobre o recurso
em até 5 (cinco) dias uteis.

Art. 86. A falta de manifestacdo durante a sessdo do pregdo a respeito dos atos praticados importara
na precluséo do direito de recurso.

Art. 87. E assegurado aos licitantes o direito de obter vistas dos elementos dos autos indispensaveis
a defesa de seus interesses.

Art. 88. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Regulamento, exclui-se o dia do inicio e
inclui-se o do vencimento.
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Paragrafo Unico: Os prazos se iniciam e vencem exclusivamente em dias Uteis de expediente,
desconsiderando-se os feriados e recessos praticados pela PROHAB — SAO CARLOS.

Art. 89. O acolhimento de recurso implicard em invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

Art. 90. No caso da inversdo de fases, os licitantes poderdo apresentar recursos apos a fase de
habilitacdo e apds a fase de julgamento das propostas.

Art. 91. Decididos o0s recursos, a autoridade competente fara a adjudicacdo do objeto da licitacéo
ao licitante vencedor e homologara o procedimento licitatorio.

Paragrafo unico: Além das hipoteses previstas no § 3° do artigo 57, da Lei n® 13.303/16 e no inciso
Il do 8 2° do artigo 75 da referida Lei, quem dispuser de competéncia para homologacdo do
resultado poderd revogar a licitacdo por razdes de interesse publico decorrentes de fato
superveniente que constitua 6bice manifesto e incontornavel, ou anula-la por ilegalidade, de oficio
ou por provocacdo de terceiros, salvo quando for viavel a convalidacao do ato ou do procedimento
viciado.

Art. 92. Homologada a licitacdo pela autoridade competente, o adjudicatario sera convocado para
assinar o contrato no prazo e condicdes estabelecidos.

CAPITULO 11l
SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

Art. 93. O Sistema de Registro de Precos reger-se-a pela Lei Federal n°® 13.303/2016 e observarg,
entre outras, as seguintes condicdes:

l. Realizacdo prévia de ampla pesquisa de mercado;

Il. Selecéo de acordo com os procedimentos previstos em regulamento;

1. Controle e atualizagdo periodicos dos precos registrados;

IV.  Definicdo da validade do registro;

V. Inclusdo, na respectiva ata, do registro dos licitantes que aceitarem cotar 0s bens ou
servigos com precos iguais ao do licitante vencedor na sequéncia da classificacdo do
certame, assim como dos licitantes que mantiverem suas propostas originais.

§1°. Poder4 aderir a Ata de Registro de Precos da PROHAB — SAO CARLOS qualquer Estatal
regida pela Lei n°® 13.303/2016, participante ou ndo participante, bem como qualquer 6rgdo da
administracdo direta.

82°. As aquisi¢cdes ou contratacdes adicionais ndo poderdo exceder, no conjunto, a 100% do
quantitativo registrado na ata de registro de precos em vigor.

Art. 94. Fica vedada a utilizacdo, pela PROHAB — SAO CARLOS, dos registros de precos das
Estatais do Governo Federal e do Governo do Estado de Sdo Paulo, bem como da Prefeitura do
Municipio de S&o Carlos.
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Art. 95. O Sistema de Registro de Precos podera ser adotado para o fornecimento de materiais em
geral e a prestacdo de quaisquer servigos, desde que, em ambos 0s casos, sejam habituais ou
rotineiros, notadamente nas seguintes hipoteses:

l. Quando, pelas caracteristicas do bem ou servico, houver necessidade de contratacGes
frequentes;

Il. Quando for conveniente a aquisicdo de bens com previsdo de entregas parceladas,
formalizada em um ou mais contratos, ou contratacdo de servicos remunerados por
unidade de medida ou em regime de tarefa;

1. Quando, pela natureza do objeto, ndo for possivel definir previamente o quantitativo a
ser demandado pela PROHAB — SAO CARLOS.

Art. 96. A vigéncia da Ata sera de até 12 (doze) meses, contados da data da publica¢do, podendo
ser prorrogada por 01 (uma) vez, por igual periodo, conforme Legislacdo em vigor, desde que:

l. O(s) detentor(es) haja(m) cumprido satisfatoriamente suas obrigacoes;
Il. Pesquisa prévia revele que os precos sdo compativeis com os de mercado.

8 1° A expiracdo do prazo de vigéncia da ata de registro de precos ndo implica a extingdo dos
contratos dela decorrentes, ainda em execucéo.

8§ 2°. Os quantitativos estimados na ata de registro de pregos serdo renovados proporcionalmente
ao periodo da prorrogacdo, observada a estimativa de consumo pelo Ente Gerenciador e pelos
Entes Participantes inicialmente previstas.

Art. 97. A Ata de Registro de Precos nio obrigara a PROHAB — SAO CARLOS e os participantes
a firmarem as contratacGes nas quantidades estimadas.

Art. 98. Sendo aceita a solicitacdo de adesdo, a PROHAB — SAO CARLOS informara & entidade
solicitante sobre sua decisdo, encaminhando copia da Ata de Registro de Precos assinada e de seus
anexos.

Paragrafo Unico: Cabera a entidade solicitante celebrar a contratacao solicitada e informar a
PROHAB - SAO CARLOS, no prazo de até 90 dias apds a decisdo mencionada.

Art. 99. Compete 8 PROHAB — SAO CARLOS e & entidade participante, a observancia de suas
obrigacGes, CONFORME Legislacdo em vigor.

Art. 100. Nenhum participante podera contratar novamente com a Detentora sem solicitar nova
adesdo a PROHAB — SAO CARLOS, que adotara as providéncias previstas neste Regulamento.
CAPITULO IV
CONTRATOS

Art. 101. Os contratos provenientes deste Regulamento serdo regidos por suas clausulas e pelos
preceitos de direito privado.

Art. 102. S8o clausulas necessarias nos contratos disciplinados pela Lei n° 13.303/16:
I. O objeto e seus elementos caracteristicos;
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s

VI.

VII.
VIII.

O regime de execucdo ou a forma de fornecimento;

O preco e as condi¢cdes de pagamento, os critérios, a data-base e a periodicidade do
reajustamento de precos e os critérios de atualizagdo monetaria entre a data do
adimplemento das obrigacdes e a do efetivo pagamento;

Os prazos de inicio de cada etapa de execugdo, de conclusdo, de entrega, de observacéo,
quando for o caso, e de recebimento;

As garantias oferecidas para assegurar a plena execucdo do objeto contratual, quando
exigidas, observado o disposto no art. 70 da Lei n°® 13.303/16;

Os direitos e as responsabilidades das partes, as tipificaces das infracGes e as respectivas
penalidades e valores das multas;

Os casos de rescisdo do contrato e 0s mecanismos para alteracéo de seus termos;

A vinculacdo ao instrumento convocatério da respectiva licitagdo ou ao termo que a
dispensou ou a inexigiu, bem como ao lance ou proposta do licitante vencedor;

A obrigacdo do contratado de manter, durante a execucgdo do contrato, em compatibilidade
com as obrigacdes por ele assumidas, as condi¢Ges de habilitagdo e qualificacdo exigidas
no curso do procedimento licitatério;

Matriz de riscos.

Cléausula anticorrupcao com a seguinte redagdo: “Para a execucdo deste contrato, nenhuma
das partes podera oferecer, dar ou se comprometer a dar a quem quer que seja ou aceitar
ou se comprometer a aceitar de quem quer que seja, tanto por conta propria quanto por
intermédio de outrem, qualquer pagamento, doagdo, compensacao, vantagens financeiras
ou nao financeiras ou beneficios de qualquer espécie que constituam prética ilegal ou de
corrupgéo, sejam de forma direta ou indireta quanto ao objeto deste contrato, ou de outra
forma a ele ndo relacionados, devendo garantir, ainda, que seus prepostos e colaboradores
ajam da mesma forma.”

Art. 103. Previamente a formalizacdo do contrato, devera ser avaliado se todos os documentos
relativos a regularidade estdo atualizados, bem como se a licitante adjudicatéria selecionada esta
em situacdo regular e desimpedida a contratar.

Art. 104. Caso tenha sido exigida garantia contratual, nos termos fixados no artigo 70, da Lei n°
13.303/2016, deveré ser observado:

Em caso de fianca bancaria ou seguro garantia, a avaliacdo dos termos do instrumento de
constituicdo de garantia sera realizada pela area financeira;

Né&o serdo aceitas estipulacdes que restrinjam indevidamente a amplitude da cobertura da
garantia ou que estejam em desacordo com os padrées eventualmente fixados pelos 6rgaos
reguladores;

Havendo necessidade de alteracdo ou complementacéo da garantia, o Contratado devera
efetuar a pertinente adequacdo, no prazo fixado, sob pena de aplicacdo de sancdes
administrativas; e

A garantia serd liberada ap6s a verificacdo, pelo Gestor do Contrato, do adequado
cumprimento das obrigacdes pactuadas, observando-se o dever de atualizar
monetariamente os valores, em caso de cau¢do em dinheiro.

Art. 105. A formalizacdo do contrato podera ser dispensada no caso de pequenas despesas de
pronta entrega e pagamento, das quais nao resultem obriga¢6es futuras, para a PROHAB — SAO
CARLOS.

Art. 106. Apos a formalizacdo do contrato, sera publicado extrato no Diario Oficial do municipio
de Séo Carlos e no Portal da PROHAB — SAO CARLOS na Internet.

(%)
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CAPITULO V
CONTRATACOES DIRETAS

Dispensa de Licitacédo

Art. 107. E dispensavel a realizacdo de licitacgo:

VI.

VIL.

VIII.

XI.

Para obras e servigos de engenharia de valor até R$ 130.984,20 (cento e trinta mil,
novecentos e oitenta e quatro reais e vinte centavos), desde que nédo se refiram a parcelas
de uma mesma obra ou servico ou ainda a obras e servigos de mesma natureza e no mesmo
local que possam ser realizadas conjunta e concomitantemente;

Para outros servicos e compras de valor até R$ 65.492,11 (sessenta e cinco mil
quatrocentos e noventa e dois reais e onze centavos) e para alienagdes, nos casos previstos
neste regulamento, desde que n&o se refiram a parcelas de um mesmo servi¢o, compra ou
alienacdo de maior vulto que possa ser realizado de uma sé vez;

Quando ndo acudirem interessados a licitacdo anterior e essa, justificadamente, ndo puder
ser repetida sem prejuizo para a PROHAB — SAO CARLOS, bem como para suas
respectivas subsidiarias, desde que mantidas as condicGes preestabelecidas;

Quando as propostas apresentadas consignarem precos manifestamente superiores aos
praticados no mercado nacional ou incompativeis com os fixados pelos 6rgédos oficiais
competentes;

Para a compra ou locagdo de imdvel destinado ao atendimento de suas finalidades
precipuas, quando as necessidades de instalacdo e localizacdo condicionarem a escolha do
imével, desde que o preco seja compativel com o valor de mercado, segundo avaliacdo
prévia;

Na contratacdo de remanescente de obra, de servico ou de fornecimento, em consequéncia
de rescisdo contratual, desde que atendida a ordem de classificagdo da licitacdo anterior e
aceitas as mesmas condicGes do contrato encerrado por rescisdo ou distrato, inclusive
quanto ao prego, devidamente corrigido;

Na contratacdo de instituicdo brasileira incumbida regimental ou estatutariamente da
pesquisa, do ensino ou do desenvolvimento institucional ou de instituicdo dedicada a
recuperacdo social do preso, desde que a contratada detenha inquestionavel reputacdo
ético-profissional e ndo tenha fins lucrativos;

Para a aquisicdo de componentes ou pecas de origem nacional ou estrangeira necessarios
a manutencdo de equipamentos durante o periodo de garantia técnica, junto ao fornecedor
original desses equipamentos, quando tal condi¢do de exclusividade for indispensavel para
a vigéncia da garantia;

Na contratacdo de associacdo de pessoas com deficiéncia fisica, sem fins lucrativos e de
comprovada idoneidade, para a prestacdo de servigos ou fornecimento de méo de obra,
desde que o preco contratado seja compativel com o praticado no mercado;

Na contratacdo de concessionario, permissionario ou autorizado para fornecimento ou
suprimento de energia elétrica ou gas natural e de outras prestadoras de servico publico,
segundo as normas da legislacdo especifica, desde que o objeto do contrato tenha
pertinéncia com o servico publico.

Nas contratacdes entre empresas publicas ou sociedades de economia mista e suas
respectivas subsidiarias, para aquisi¢do ou alienacdo de bens e prestacdo ou obtencéo de
servigos, desde que 0s precos sejam compativeis com os praticados no mercado e que o
objeto do contrato tenha relacdo com a atividade da contratada prevista em seu estatuto
social;

(%)
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XII.  Na contratagdo de coleta, processamento e comercializagdo de residuos sélidos urbanos
reciclaveis ou reutilizaveis, em areas com sistema de coleta seletiva de lixo, efetuados por
associagOes ou cooperativas formadas exclusivamente por pessoas fisicas de baixa renda
gue tenham como ocupacdo econémica a coleta de materiais reciclaveis, com o uso de
equipamentos compativeis com as normas técnicas, ambientais e de saide publica;

XII. Para o fornecimento de bens e servicos, produzidos ou prestados no Pais, que envolvam,
cumulativamente, alta complexidade tecnoldgica e defesa nacional, mediante parecer de
comisséo especialmente designada pelo dirigente maximo da PROHAB — SAO CARLOS;

XIV.  Nas contratagdes visando ao cumprimento do disposto nos artigos 3°, 4°, 5° e 20, da Lei n°
10.973, de 2 de dezembro de 2004, observados os principios gerais de contratacdo dela
constantes;

XV. Em situacdes de emergéncia, quando caracterizada urgéncia de atendimento de situacao
gue possa ocasionar prejuizo ou comprometer a seguranca de pessoas, obras, servigos,
equipamentos e outros bens, publicos ou particulares, e somente para 0s bens necessarios
ao atendimento da situagdo emergencial e para as parcelas de obras e servigcos que possam
ser concluidas no prazo maximo de 180 (cento e oitenta) dias consecutivos e ininterruptos,
contado da ocorréncia da emergéncia vedado a prorrogacdo dos respectivos contratos,
observado o disposto no §2° do artigo 29 da Lei n° 13.303/16;

XVI. Na transferéncia de bens a 6rgéos e entidades da administracdo publica, inclusive quando
efetivada mediante permuta;

XVII. Na doagdo de bens mdveis para fins e usos de interesse social, apds avaliacdo de sua
oportunidade e conveniéncia socioeconémica relativamente a escolha de outra forma de
alienacéo;

Paragrafo unico. Os valores estabelecidos nos incisos | e Il deste artigo serdo atualizados
anualmente, por ato do Diretor-Presidente, de acordo com os reajustes monetarios promovidos
pelo Governo Federal nos termos do art. 182 da Lei n® 14.133/2021, publicando-se os novos limites
no site da PROHAB e no Diario Oficial do Municipio de S&o Carlos

Inexigibilidade de Licitacéo

Art. 108. A contratacdo direta sera feita quando houver inviabilidade de competicdo, em especial
na hipdtese de:
I. Aquisicdo de materiais, equipamentos ou géneros que s6 possam ser fornecidos por
produtor, empresa ou representante comercial exclusivo;
Il. Contratacdo dos seguintes servicos técnicos especializada, com profissionais ou empresas
de notoria especializacdo vedada a inexigibilidade para servicos de publicidade e
divulgacao:
a) estudos técnicos, planejamentos e projetos basicos ou executivos;
b) pareceres, pericias e avaliagdes em geral;
C) assessorias ou consultorias técnicas e auditorias financeiras ou tributérias;
d) fiscalizacdo, supervisdo ou gerenciamento de obras ou servigos;
e) patrocinio ou defesa de causas judiciais ou administrativas;
f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal;
)] restauracdo de obras de arte e bens de valor histérico.

8 1°. Considera-se de notoria especializagdo o profissional ou a empresa cujo conceito no campo
de sua especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncia, publicacGes,
organizacéo, aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos relacionados com suas atividades,
permita inferir que o seu trabalho € essencial e indiscutivelmente o mais adequado a plena
satisfacdo do objeto do contrato.
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8 2° Na hipotese do caput e em qualquer dos casos de dispensa, se comprovado, pelo 6rgéo de
controle externo, sobrepreco ou superfaturamento, respondem solidariamente pelo dano causado
quem houver decidido pela contratacéo direta e o fornecedor ou o prestador de servicos.

8 3°. O processo de contratacdo direta sera instruido, no que couber, com 0s seguintes elementos:
I. Caracterizagdo da situacdo emergencial ou calamitosa que justifique a dispensa, quando
for o caso;
Il. Razdo da escolha do fornecedor ou do executante;
I11. Justificativa do preco.

Procedimentos

Art. 109. Verificada a impossibilidade de competicdo ou situacdo de dispensa de licitacdo, com
auxilio da DIVISAO DE COMPRAS E LICITACOES, se necessario, a DIRETORIA DA AREA
DEMANDANTE providenciara a abertura do processo administrativo, que devera estar instruido
com Termo de Referéncia, os elementos constantes no § 3°, artigo 108 deste Regulamento e, no
minimo, as seguintes informacoes:

I. Indicacdo do prazo de vigéncia do contrato, e da possibilidade de eventual prorrogacéo, de
acordo com a realidade do respectivo mercado fornecedor;

I. Indicacdo da previsdo orcamentaria/solicitacdo de compras;

I11. Designagdo do Gestor Técnico do Contrato e de seu substituto, bem como do Fiscal e,
ainda, se for o caso, do colaborador responsavel pelo recebimento do objeto;

IV. Proposta comercial do Fornecedor;

V. Comprovantes do atendimento aos requisitos de habilitacdo pelo Fornecedor, conforme
estabelecido nos artigos 42 e seguintes deste Regulamento.

Art. 110. Apés a devida instrucdo, a DIRETORIA DA AREA DEMANDANTE devera submeter
0 processo a Diretoria financeira, a quem compete avaliar a conformidade das condi¢cfes de
faturamento e pagamento, bem como a qualificacdo econdmico-financeira do fornecedor, se for o
caso.

Art. 111. Finalizada a instrugcdo do Processo Administrativo, nos termos do artigo anterior, a
DIRETORIA DA AREA DEMANDANTE encaminhard o processo a DIRETORIA
FINANCEIRA — DIVISAO DE COMPRAS E LICITACOES, a quem compete verificar o
cumprimento de toda instrucdo processual, conforme estabelecido neste Regulamento.

Art. 112. No caso de contratacdo de servicos com pessoas fisicas ou juridicas, via inexigibilidade,
por notoria especializacdo ou de natureza artistica, devera haver Parecer Juridico da Procuradoria
da PROHAB — SAO CARLOS, de modo a assessorar o Diretor Presidente sobre a area o objeto
do contrato, para analise quanto a notoriedade.

Art. 113. Apos a devida instrugdo processual, o procedimento sera submetido a aprovacédo e
ratificacdo do Diretor Presidente.

Art. 114. Uma vez concluida a contratacdo, o Gestor e/ou o Fiscal do Contrato sera(&o)
informado(s) para que acompanhe(m) a execucdo do respectivo objeto.
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PR®HAB /A0,

Art. 115. A exigibilidade de eventual apresentacdo de garantia contratual sera efetuada pelo Gestor
e/ou Fiscal do Contrato, junto a Diretoria Financeira da PROHAB — SAO CARLOS.

Art. 116. Este Regulamento podera ser objeto de reexame no prazo de até 90 dias contados de sua
divulgacdo no site da PROHAB — SAO CARLOS, caso surjam ndo conformidades com a
legislacdo em vigor ou as praticas das empresas de economia mista constatadas no mercado.

Sao Carlos, 12 de Maio de 2026.

Marco Antonio Assinado de forma digital por Marco
Antonio Amaral:14442046883

Amaral:14442046883 Dados: 2026.05.12 11:52:45 -03'00"

MARCO ANTONIO AMARAL
Diretor-Presidente PROHAB Sao Carlos

Este regulamento foi aprovado pela Assembleia Geral da PROHAB — SAO CARLOS realizada
em 12/12/2022 e alterado pelo Conselho de Administracdo da PROHAB em 14/04/2026.
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