
 
  

PROGRESSO E HABITAÇÃO  DE SÃO CARLOS  S/A – PROHAB  SÃO CARLOS 
                                  CNPJ 55.428.072/0001-26 

 
__________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 
Rua São Joaquim, 958 – centro – São Carlos/SP – CEP 13560-300 – PABX (16) 3373-7600 – fax (16) 3373-7609 

Filial: FAC/URE – Av. Juscelino Kubitschek, nº 134 – Bairro Chácara das Flores – São Carlos/SP –   fone (16) 3368-3041 
e-mail: prohab@saocarlos.sp.gov.br 

 
 

 
 
 
 
 

DESCRIÇÃO DE EMPREGO 
 
 
 
 
 
 

FAMILIA OCUPACIONAL DE NÍVEL INDUSTRIAL 
 
 
 

ANEXO IV 
 

IV-a: Operador de Máquina Industrial 
 
IV-b: Operador de Máquina Pesada 
 
IV-c: Auxiliar de Produção 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 
  

PROGRESSO E HABITAÇÃO  DE SÃO CARLOS  S/A – PROHAB  SÃO CARLOS 
                                  CNPJ 55.428.072/0001-26 

 
__________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 
Rua São Joaquim, 958 – centro – São Carlos/SP – CEP 13560-300 – PABX (16) 3373-7600 – fax (16) 3373-7609 

Filial: FAC/URE – Av. Juscelino Kubitschek, nº 134 – Bairro Chácara das Flores – São Carlos/SP –   fone (16) 3368-3041 
e-mail: prohab@saocarlos.sp.gov.br 

 
DESCRIÇÃO DE EMPREGO 

 
 

Família Ocupacional de Nível Industrial 
 
 

ANEXO IV-a: OPERADOR DE MÁQUINA INDUSTRIAL 
 
SUMÁRIO 
 
Operar máquinas de produção industrial, fixas, de comandos manuais e eletros-
hidráulicos.   Realizar manutenção e limpeza de máquinas.   Trabalhar atendendo 
normas de segurança, de qualidade e de proteção.   Examinar e cumprir ordens de 
serviço.  Executar tarefas afins a critério da Diretoria. 
 
REQUISITO 
 
• Ensino Fundamental completo. 

 
ATIVIDADES 
 
• Operar máquinas de produção industrial fixas, comandos manuais e eletros-

hidráulicos; 
• Realizar manutenção prevista nas máquinas, equipamentos e acessórios, garantindo 

seu perfeito funcionamento e desempenho; 
• Trabalhar obedecendo a normas de segurança, de higiene, de saúde, de qualidade e 

de proteção; 
• Examinar e cumprir as ordens de serviço, verificando o trabalho a ser executado, os 

horários, o número de operações e outras instruções para programar e otimizar as 
tarefas; 

• Executar tarefas afins a critério da Diretoria. 
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DESCRIÇÃO DE EMPREGO 
 
 

Família Ocupacional de Nível Industrial 
 

ANEXO IV-b: OPERADOR DE MÁQUINA PESADA 
 
SUMÁRIO 
 
Operar tratores, moto-niveladora, pá-carregadeira e retro-escavadeira.   Inspecionar as 

condições de funcionamento dos veículos automotores.   Providenciar abastecimento e 

reparos.     Examinar e cumprir ordens de serviço.    Zelar pelos veículos.    Providenciar 

serviços de manutenção e limpeza permanente.   Recolher e guardar veículos.   Efetuar 

reparos de emergência. 

 
REQUISITO 
 
• Ensino fundamental completo; 

• Possui Carteira Nacional de Habilitação compatível com as atividades. 

 
ATIVIDADES 
 
• Operar tratores; moto-niveladora, pá-carregadeira e retro-escavadeira; 

• Inspecionar os veículos automotores, verificando combustível, óleo, água, pneus e 

esteiras; 

• Providenciar o abastecimento e reparos necessários antes de colocar os veículos em 

funcionamento; 

• Examinar as ordens de serviço, verificando o trabalho a ser executado, os horários, o 

número de operações e outras; 

• Zelar pelos veículos, adotando as medidas cabíveis na prevenção ou solução de 

quaisquer anomalias para garantir a segurança no serviço; 

• Providenciar serviços de manutenção, comunicando falhas e solicitando reparos para 

assegurar seu perfeito funcionamento; 

• Recolher e guardar os veículos de forma adequada e efetuar reparos de emergência. 
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DESCRIÇÃO DE EMPREGO 
 
 

Família Ocupacional de Nível Industrial 
 
 

ANEXO IV-c: AUXILIAR DE PRODUÇÃO 
 
SUMÁRIO 
 
Preparar moldes, fôrmas, pisos e massas de concreto.   Preparar materiais para 

construção.   Abastecer as linhas de produção.    Alimentar máquinas e separar 

materiais.    Moldar, acabar, classificar e acondicionar produtos.   Organizar e conservar 

a área de serviço e os equipamentos.   Trabalhar obedecendo a normas de segurança, 

de higiene, de qualidade e de preservação. 

 
 
REQUISITO 
 
• Ensino Fundamental incompleto. 

 
ATIVIDADES 
 
• Preparar moldes, fôrmas, pisos e massas para produção de peças de concreto e 

similares; 

• Preparar materiais para alimentação de linhas de produção; 

• Abastecer as linhas de produção, garantindo continuidade regular das operações; 

• Alimentar má quinas e separar materiais para reaproveitamento, otimizando a 

produção; 

• Moldar, acabar, classificar, transportar e acondicionar peças de concreto e/ou 

similares; 

• Organizar e conservar a área a fim de propiciar condições adequadas de produção e 

trabalho; 

• Executar suas tarefas de acordo com as normas de segurança, de higiene, de 

qualidade e de preservação; 

• Executar tarefas afins a critério da Diretoria. 


